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Obtenir un numéro GLN
Inscription à la plateforme

Medical Invoice

Visualisation des étapes : 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

Le GLN est votre 
numéro 

d’identification de 
fournisseur 

La plateforme vous 
permet de créer les 
factures et de les 

« codifier » 
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Obtenir un numéro GLN 
 

 
Le numéro GLN s’obtient auprès de la Fondation Refdata. 
 
https://www.refdata.ch/fr/partenaires/inscription/base-de-donnees-des-partenaires-professionnels-gln 
 
 

 Pour une personne physique : le formulaire d’inscription se trouve sous : 

 

https://www.refdata.ch/images/PDF_FR/Refdata_GLN_Nat_FR.pdf 

 

 Pour une personne morale : le formulaire d’inscription se trouve sous : 

 

https://www.refdata.ch/images/PDF_FR/Refdata_GLN_Jur_FR.pdf 

 

L’inscription est gratuite. Vous recevez votre numéro GLN sous 3 jours ouvrables. 
 

https://www.refdata.ch/fr/partenaires/inscription/base-de-donnees-des-partenaires-professionnels-gln
https://www.refdata.ch/images/PDF_FR/Refdata_GLN_Nat_FR.pdf
https://www.refdata.ch/images/PDF_FR/Refdata_GLN_Jur_FR.pdf
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Inscription à la plateforme Medical Invoice 
 

 

L’inscription se fait directement sur le site www.medicalinvoice.ch 

 

Pour accéder au flyer de présentation :  

https://auth.medicalinvoice.ch/manual/flyer_fr.pdf 

 

Pour accéder au « Manuel d’inscription » de Medical Invoice :  

https://auth.medicalinvoice.ch/manual/registration_fr.pdf 

 

Pour accéder à l’enregistrement (inscription) :  

1° Aller sur www.medicalinvoice.ch 

2° Sélectionner « Enregistrer » 

3° Remplir le formulaire, puis cliquer sur « Enregistrer » 

4° Suivre les instructions du « Manuel d’inscription » 

 

Après l’inscription et la procédure d’authentification, vos données seront vérifiées manuellement et vous recevrez dans les 

jours qui suivent une confirmation d’accès. Dès ce moment, vous pourrez utiliser la plateforme MedicalInvoice. 

 

http://www.medicalinvoice.ch/
https://auth.medicalinvoice.ch/manual/flyer_fr.pdf
https://auth.medicalinvoice.ch/manual/registration_fr.pdf
http://www.medicalinvoice.ch/
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Choisir 
« Enregistrer » 

Remplir le formulaire, 
puis choisir 

« Enregistrer » 

Suivre ensuite la procédure 
d’identification décrite dans le 
mode d’emploi MedicalInvoice 

aux pages 5-6 

https://auth.medicalinvoice.ch/

manual/registration_fr.pdf 

 
 

https://auth.medicalinvoice.ch/manual/registration_fr.pdf
https://auth.medicalinvoice.ch/manual/registration_fr.pdf
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Pour se connecter à Medical Invoice 
 

 

Introduire votre GLN 

Introduire votre  
Mot de passe 
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Introduire le code à 
usage unique généré 

par l’application 
choisie* 

* Des informations complémentaires sont à disposition 
dans le « Manuel d’inscription » 

https://auth.medicalinvoice.ch/manual/registrati

on_fr.pdf 

 

https://auth.medicalinvoice.ch/manual/registration_fr.pdf
https://auth.medicalinvoice.ch/manual/registration_fr.pdf
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Configurer et utiliser Medical Invoice 
 

Un mode d’emploi complet se trouve sous https://www.medicalinvoice.ch/static/CONFIGURATION_fr.pdf 

 

(Vous le trouverez également sous l’onglet « Configuration » dans Medical Invoice ») 

 

 

 

 

Quelques astuces pour la configuration : 

Si vous n’avez pas 
de RCC, mettre 
« G9999999 » 

https://www.medicalinvoice.ch/static/CONFIGURATION_fr.pdf
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Choisir 
« Formations 

professionnelles AI » 

Il est important que les 
coordonnées saisies du 
fournisseur de prestations 
enregistré correspondent à 
celles du nom du compte 

de paiement  
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Valeur du point (VPT) : 
« 1 » 

Mettre le canton de 
domicile de votre société 

Mettre un délai de 
paiement 
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Quelques astuces pour établir une facture : 
 

Saisir les coordonnées de l’assuré : 

 

 

  

Dans l’onglet « Patients », 
choisir  

« Saisir un nouveau 
patient » 
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Seuls des numéros AVS 
valides peuvent être 

introduits. 
Ne pas oublier les points 
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OBLIGATOIRE ! 
Numéro de décision 
(sans les points) et 

date de la décision 
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Pour saisir une facture : 

 

  

Onglet 
« Saisir 

décompte » 

Choisir un assuré (les 
champs de données se 

remplissent 
automatiquement) 

Choisir « LAI » 

Choisir 
« Inconnu » 
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Date à laquelle la 
prestation a été fournie 
(voir aussi les exemples 

ci-dessous) 

Introduire le chiffre 
tarifaire 

Introduire la quantité 
(mois au prorata, 

heures effectives…) 
voir Tableaux de 

conversion 

Introduire le prix 
conventionné (le calcul 

au prorata se fait 
automatiquement) 

Confirmer 
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Si vous facturez plusieurs prestations (p.ex. plusieurs séances de coaching), répétez les opérations de la page précédente : 

 

 

  

A ce jour, le système ne permet pas de facture sur des périodes précises, mais ces informations 
sont nécessaires pour le traitement des factures. Merci d’appliquer les méthodes ci-dessous pour 
vos factures en fonction du type de remboursement (mensuel, hebdomadaire, journalier, heures) 
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Prestations facturées au mois : 
Exemple pour une prestation débutée le 18.03.20 (14 jours en mars) et terminée le 07.05.2020 (7 jours en mai). Pour cet 

exemple, nous avons fait une seule facture pour toute la mesure, mais la facturation mensuelle est possible ! 

Pour indiquer la durée, il faut introduire une ligne (facturée à Fr. 0.00) au début de la mesure ou du mois et facturer le montant 
au terme du mois ou de la mesure. Les mois incomplets sont facturés au prorata (voir tableau page 21). 
 
 

  

Date de 
début de la 
mesure ou 

du mois 

Date de fin 
de la mesure 
ou du mois 

Facturation à 
Fr. 0.00 pour le 

début de la 
période 

Facturation au 
terme de la 

période entière 
ou pro rata 
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Prestations facturées à la semaine : 
Exemple pour une prestation débutée le 10.08.2020 et terminée le 28.08.2020 (3 semaines) 

 

 
 
  

Facturation à 
Fr. 0.00 pour le 

début de la 
période 

Date de début 
de la mesure 

ou de la 
semaine 

Date de fin de 
la mesure ou 
de la semaine 

Facturation de 
la semaine 
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Prestations facturées au jour : 
Exemple pour une prestation débutée le 22.09.2020 et terminée le 07.10.2020  

 

Les jours de présence sont facturés individuellement 
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Prestations facturées à l’heure : 
Exemple pour les heures effectuées durant le mois d’octobre 2020. 

 

Les heures effectives sont facturées individuellement (les minutes sont décomptées au centième, voir tableau page 21) 
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Tableau de conversion : Minutes => centièmes 

 

 
 

Tableau de conversion : Prorata 

 

 

  

Minutes 0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30

Centièmes 0 2 3 5 7 8 10 12 13 15 17 18 20 22 23 25 27 28 30 32 33 35 37 38 40 42 43 45 47 48 50

Minutes 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 42 43 44 45 46 47 48 49 50 51 52 53 54 55 56 57 58 59 60

Centièmes 52 53 55 57 58 60 62 63 65 67 68 70 72 73 75 77 78 80 82 83 85 87 88 90 92 93 95 97 98 100

P.ex. 1h38=1.63

Jours 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

Quotient 0.0333 0.0667 0.1000 0.1333 0.1667 0.2000 0.2333 0.2667 0.3000 0.3333 0.3667 0.4000 0.4333 0.4667 0.5000

Jours 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30

Quotient 0.5333 0.5667 0.6000 0.6333 0.6667 0.7000 0.7333 0.7667 0.8000 0.8333 0.8667 0.9000 0.9333 0.9667 1.0000

P.ex. Une mesure a duré 19 jours = 0.6333 du prix mensuel

Pour la facturation, prendre 4 chiffres après la vigule
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Traitement des factures 
 

 

 

 

 
 

 

  

Modifier la 
facture 

Générer un décompte 
et l’envoyer 

(Voir page suivante) 

Supprimer 
la facture 

Créer une 
nouvelle 
facture 
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Générer et envoyer des factures 

 
 

 
 
 
 

Sélectionner « Facture 
numérique pour 
l’assurance » 
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Pour générer une 
facture pdf ou 

« papier » 
Voir page 25-26 Pour envoyer la 

facture à la 
Centrale de 

compensation pour 
paiement 

Voir page 27-28 
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Génère un document au 
format pdf (voir page 

suivante) que vous pourrez 
sauvegarder/imprimer 
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Pour envoyer la 
facture à la 
Centrale de 

compensation pour 
paiement 
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Sous l’onglet « Factures », vous pouvez suivre le statut de vos factures 

Tri des factures 
selon le statut 

Statut de la facture 


